Hinweise zur äußeren Form einer Facharbeit

1. Die Facharbeit enthält folgende Bestandteile:

· Einband

· Titelblatt

· Inhaltsverzeichnis/Gliederung

· Einleitung

· Abhandlung

· Anhang (Grafiken, Bilder, wenn nicht in den Text eingebunden)

· Literaturverzeichnis

· Versicherung, dass die Arbeit eigenhändig angefertigt wurde (s. 9.)

· CD-ROM mit der in der Arbeit genutzten Downloads aus dem Internet

2. Einband: geeignet sind Schnellhefter, Klemmhefter; bei umfangreicheren Arbeiten einfache Bindung (Copyshop)
3. Titelblatt enthält in zentrierter Anordnung:

· Thema der Arbeit

· Fach
· Name des Fachlehrers
· Namen der Verfasser
· Klasse bzw. Kursbezeichnung
· Abgabedatum
4. Nummerierung der Seiten

Titelblatt = S.1 (ohne Angabe der Seitenzahl), Inhaltsverzeichnis S.2 ff. (ebenfalls nicht nummeriert), Textseiten dann mit fortlaufender Nummerierung
5. Ränder:
oben: 2,5 cm                            unten: 2,5 cm

links: 2,5 cm                            rechts: 2,0 cm 

6. Gestaltung des Inhaltsverzeichnisses unter folgenden Vorgaben:

· Hervorhebung der Kapitelüberschriften

· bündige Anordnung einander gleichrangiger Zahlen und Abschnitte

· richtige Reihenfolge der Gliederungselemente (s.1.)

· genaue Seitenangaben

7. Sonstige Formbesonderheiten:

· Times New Roman (Schriftgr. 12) oder Arial (Schriftgr. 11)

· Zeilenabstand 1,5

· Blocksatz

8. Seitenanzahl

pro Schüler/In 8-10 Seiten (höchstens 15 Seiten) reiner Text (ohne Gliederung, Deckblatt, Anhang und Literaturverzeichnis) bzw. nach Festlegungen der jeweiligen Fachkonferenz
9. Die Versicherung, die die Arbeit beschließt, hat folgenden Wortlaut:
Ich versichere, dass ich die vorgelegte Facharbeit ohne fremde Hilfe verfasst und keine anderen als die angegebenen Hilfsmittel benutzt habe. Ich bestätige ausdrücklich, Zitate und Quellenangaben in der vorgeschriebenen Art und Weise kenntlich gemacht zu haben. Die genutzten Internettexte habe ich alle auf beiliegender Diskette/CD ordnungsgemäß gespeichert.

(Ort, Datum)                                              (Unterschrift)

